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1. O6wme NnonoXkeHna

1.1. ADMUHUCTpaumA (aanee — AOMMHUCTpaUMA) ABNAETCA CTPYKTYPHbIM nogpasaeneHneMm ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOW
opraHusaumm 4OoNoNHUTENBHOrO NpodheccrnoHanbHoOro o6pasoBaHuna «YHnsepcuteT VIHHoBropoa» (oanee — OpraHmMsaums).

1.2. A,D,MVIHVICTpaLI,VIH co3faeTcA NnpukasoM peKTopa OpraHI/ISaLI,VIVI n ,D,eI7ICTByeT Ha OCHOBaHWW HacToALero MonoxeHua,
MHbIX JTOKasIbHbIX HOPMaTUBHbIX aKTOB OpFaHVI3aLI,VIM, aTak>Xxe ,D,eVICTByIOU.leFO 3akoHopaTenbcTBa Poccuickon dJen.epau,MVl.

1.3. ADMUHUCTPALMA NOAYMHAETCA HEeMoCPeACTBEHHO pekTopy OpraHusaumnu.

1.4. B cBoel geATenbHOCTU AOMUHUCTPaLMA PyKOBOACTBYETCA 3aKoHodaTenbcTBOM Poccuinckon ®degepaunm, Yctasom
OpraHu3sauumu, HacToALWM [10TOXKEHNEM U MHBIMU JTOKAbHBIMU HOPMaTUBHbLIMM akTamu OpraHusauum.

1.5. OcHOBHasA Ueflb AeATeNbHOCTM AOMUHUCTpauum — obecneveHne 3EKTUBHOrO (OyHKLMOHUpoBaHusa OpraHvsaumm
nyTem opraHn3auny agMMHUCTPaTUBHO-X03ANCTBEHHOMN, (PUHAHCOBO-9KOHOMMYECKOV 1 KaApoBO AeATENbHOCTY.

2. DyHKUMU AgMUHUCTpaLMK

2.1. OpFaHVISaLl,MFl n BedeHne [penonponsBoacTea OpFaHI/ISaLlMI/I, BK/O4aA perncrtpauuio, KOHTPOJIb MUCNOJTHEeHUA
OOKYMEHTOB, apXUBHOE XpaHeHue.

2.2. O6ecrneyeHrie CBOEBPEMEHHOMO 1 KA4YeCTBEHHOTO UCMOJIHEHWA PeLleHWiA KosernanbHblX U eQUHOSIMYHBIX OPraHoB
ynpaeneHuna OpraHusaumu.

2.3. OpraHusauus paboTbl MO NIaHMPOBAHUIO U KOHTPOJIIO 3a BbIMOSTHEHMEM M1aHoB paboTbl OpraHusaumm.

2.4. BegeHue 6yxranTepckoro yyeTta, cocTaBfieHMe W npencTaBneHne (pMHaAHCOBOM OTYETHOCTUM B YCTAHOBIEHHOM
nopAoke.

2.5. ObecneyveHne UHAHCOBO-IKOHOMMYECKOWN AeATenbHocT OpraHusaumu, BKoYaA O6loaXKeTHoe MnaHMpoBaHue,
KOHTPO/Ib 32 pacxooBaHNeM CpeacTs, 3aK/to4eHne [OroBOpoB.

2.6. OpraHmsaumAa 1 KOHTPOsb 3a XO3ANCTBEHHbIM obecrneveHnem aeAtensHocTn OpraHnsaumm (obecneyeHve 3gaHuA,
nomeLLeHnii, 060pyaoBaHWA, UHBEHTaPA).

2.7. YnpaBneHue kagpoBbiM cocTaBom OpraHmsauuu, BKIOHaA Noadop, NpyeMm, yBOSIbHEHWE COTPYLAHWKOB, BedeHue
KaapoBOW AOKyMEHTauuu.

2.8. OpraHusaumsa paboTbl No obecrneyeHnto 6e30nacHOCTV COTPYAHNKOB 1 nmyLlecTsa OpraHm3saumm.

2.9. O6ecneyeHve CBA3M N KOMMyHMKaumii OpraHu3aumu.

2.10. OpraHnsauua npuema n o6cnyxnsaHna nocetutenein OpraHnsaumm.

2.11. BefeHvie 6a3bl AaHHbIX COTPYAHUKOB 1 06y4atoLwmMXCA.

2.12. ObecneveHve cobnofeHns NpaBun BHYTPeHHero pacnopaaka OpraHusauum.

2.13. MogroToBka MHHOPMALIMOHHBLIX MaTepManoB o0 aeATenbHocTn OpraHmsauunm.

2.14. BsamopencTame C rocyaapCTBEHHbIMY OpraHaMun U opraHn3aunammn no Bonpocam aeAtenbHocTn OpraHnsauun.

2.15. OpraHusaumA 1 nposeaeHne meponpuATrin OpraHn3sauum.



2.16. KoHTposb 3a cobntogeHnem npaBun TEXHUKM 6€30NacHOCTM U NPOTMBOMOXapHOM 6€30MacHOCTN.

2.17. ObecneyeHne OpFaHI/I3aLI,VIM HeobXxoANMbIMU KaHUesTAPCKUMU NpuHaaNe>xXHOCTAMU U MmaTepuanamu.

2.18. BepgeHve peecTpa JOroBopoB 1 KOHTPAKTOB.

2.19. YnpaBneHue apxvsom OpraHvsaumm.

2.20. MogroToBKa 0TYETHOCTU MO 3anpocam pykosoacTea OpraHusaumu.

2.21. YyacTue B pa3paboTKe nokasibHbIX HOpMaTUBHbIX akToB OpraHusaumm.

2.22. ObecneveHve 3alwmTbl MHopmauumn OpraHmsaummn.

2.23. MOHUTOPWHT 3aKoHOAAaTeNbCTBA U HOPMaTUBHBIX aKTOB, KacatoLmxca AeATenbHocT OpraHnsaumm.

2.24. BsammogeincTeme ¢ ApYruMmn CTPYKTYPHBIMU noapasgaeneHuamy OpraHusaumm.

2.25. OpraHmsauma paboTbl No obecneveHunto kadecTsa obpa3oBaHmA.

3. CTpykTypa AOMUHUCTpaLmK

3.1. CtpykTypa AOMUHMCTpaumm onpeaenaeTca npukasom pektopa OpraHnsaumm.

3.2. B coctaB ABMUHMCTPaLUMmM MOryT BXOAWTb OTAENbI, CEKTOPA, FpyNMbl U Apyrue noapasneneHuma.

4. PykoBoacTBOo AAMUHUCTpaumen

4.1. AOMVH/CTpaumel pyKoBOOUT Ha4Ya/lbHUK AOMUHUCTPaUUK, Ha3HavaeMblii 1 0CBOGOXAaeMbIiA OT JOMKHOCTM MPUKa30M
pekTopa OpraHnsaumu.

4.2. HavanbHuk AgMMHUCTpaumm oTBeYaeT 3a opraHmsaumio paboTbl AOMUHUCTPAaLMM U BbINOSIHEHNE BO3MIOXEHHbIX HA Hee
PYHKLNA.

5. BaumopeicTBUE C APYrMMU CTPYKTYPHbIMM NOAPA3AENEHNAMM

5.1. ADMMHUCTpaumA B3aMMOAENCTBYET CO BCEMMU CTPYKTYPHbIMY noapasgeneHmamm OpraHnsaummn B pamkax BbiMoSIHEHMA
CBOUX (DYHKLMIA.

6. OTBETCTBEHHOCTb

6.1. HayanbHUK AOMUHUCTPALMKN HECeT MEepCOoHasIbHYI OTBETCTBEHHOCTb 3a 3h(heKTMBHYO paboTy AOMUHUCTPaLMKU U
BbINOJIHEHVE BO3/TOXEHHbIX Ha Hee 3aaau.

6.2. CoTpyaHVKN AQMUHUCTPAUMM HECYyT OTBETCTBEHHOCTb 3a BbINOSIHEHWE CBOMX AO/MHKHOCTHbIX 006A32HHOCTEN B
COOTBETCTBMM C TPYAOBbIM 3akoHodaTenscTBOM Poccuiickorn degepaumn MU NOKasbHbIMM HOPMATMBHBLIMK aKTamu
OpraHnsauuu.

7. 3akno4unTeNbHble NOJTIOXXEeHUA

7.1. HactoAwee MNonoxxeHne MoxeT BbITb N3MEHEHO 1 [OMONHEHO NPUKasoM pekTopa OpraHusaunn.

7.2. HacTonwee MNonoxxeHne BCTynaeT B CUJTy C MOMEHTA ero yTBepXXaeHna pektopom OpraHmsauuu.



